
РАЗРАБОТКА КАЛЕНДАРНОГО ПЛАНА-ГРАФИКА ПРОЕКТА 

1. Цель работы  
Целью работы является разработка и контроль расписания проекта с 

помощью системы календарного планирования Microsoft Office 

Project. 

2. Теоретические сведения  
Microsoft Office Project является одним из программных продуктов 

поддержки управления проектами. Система предназначена для 

разработки календарного графика проекта, его оптимизации с учетом 

временных, ресурсных, финансовых и иных ограничений, а также 

автоматизации процессов контроля и анализа хода выполнения 

проекта.  

Использование системы обеспечивает поддержку следующих 

процессов:  

• календарное планирование – разработка расписания проекта с 

учетом иерархической структуры работ проекта любой сложности 

и любой технологической последовательности работ;  

• ресурсное планирование – разработка ресурсной модели проекта, 

что позволяет учитывать при планировании загрузку ресурсов на 

проекте и разрешать потенциальные ресурсные конфликты;  

• контроль реализации проектов и использование ресурсов – 

возможность ввода информации о ходе проекта, учет и анализ 

отклонений от плана проекта, прогнозирование последствий.  

 

2.1. Алгоритм работы с Microsoft Office Project  
1. Ввод информации о структурной декомпозиции работ и построение 

сетевой модели:  

 1.1. определение списка работ;  

 1.2. определение иерархии работ;  

 1.3. определение логических связей между работами;  

 1.4. ввод длительностей работ;  

 1.5. определение типа работ.  
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2. ȼɜɨɞ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ ɨ ɪɟɫɭɪɫɚɯ. 
3. ɇɚɡɧɚɱɟɧɢɟ ɪɟɫɭɪɫɨɜ ɧɚ ɪɚɛɨɬɵ; 
4. ȼɜɨɞ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ ɨ ɫɬɨɢɦɨɫɬɢ ɪɚɛɨɬ. 
5. Ɉɩɬɢɦɢɡɚɰɢɹ ɝɪɚɮɢɤɚ: 

5.1. ɜɪɟɦɟɧɧɚɹ ɨɩɬɢɦɢɡɚɰɢɹ; 
5.2. ɫɬɨɢɦɨɫɬɧɚɹ ɨɩɬɢɦɢɡɚɰɢɹ; 
5.3. ɪɟɫɭɪɫɧɚɹ ɨɩɬɢɦɢɡɚɰɢɹ; 

6. Ɏɢɤɫɚɰɢɹ ɛɚɡɨɜɨɝɨ ɩɥɚɧɚ. 
7. ȼɜɨɞ ɮɚɤɬɢɱɟɫɤɢɯ ɞɚɧɧɵɯ. 
8. Ⱥɧɚɥɢɡ ɯɨɞɚ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɹ ɪɚɛɨɬ. 
9. ɋɨɫɬɚɜɥɟɧɢɟ ɨɬɱɟɬɨɜ. 

3. Ɉɩɢɫɚɧɢɟ ɪɚɛɨɬɵ ɫ ɩɚɤɟɬɨɦ Microsoft Office Project  

3.1. ȼɜɨɞ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ ɨ ɫɬɪɭɤɬɭɪɧɨɣ ɞɟɤɨɦɩɨɡɢɰɢɢ ɪɚɛɨɬ. 
 Ʉɚɥɟɧɞɚɪɧɵɣ ɩɥɚɧ ɪɚɛɨɬ ɩɨ ɩɪɨɟɤɬɭ ɫɬɪɨɢɬɫɹ ɜ ɜɢɞɟ ɫɟɬɟɜɨɣ 
ɦɨɞɟɥɢ, ɤɨɬɨɪɚɹ ɧɨɫɢɬ ɧɚɡɜɚɧɢɟ ɞɢɚɝɪɚɦɦɵ Ƚɚɧɬɬɚ. Ⱦɥɹ ɩɨɫɬɪɨɟɧɢɹ 
ɞɢɚɝɪɚɦɦɵ Ƚɚɧɬɬɚ ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɨ ɢɦɟɬɶ ɪɚɡɪɚɛɨɬɚɧɧɭɸ ɧɚ ɩɪɟɞɵɞɭɳɟɣ 
ɥɚɛɨɪɚɬɨɪɧɨɣ ɪɚɛɨɬɟ ɫɬɪɭɤɬɭɪɧɭɸ ɞɟɤɨɦɩɨɡɢɰɢɸ ɪɚɛɨɬ. ȼɜɨɞ 
ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ ɨɛ ɋȾɊ ɧɨɜɨɝɨ ɩɪɨɟɤɬɚ ɧɚɱɢɧɚɟɬɫɹ ɩɨɫɥɟ ɜɵɛɨɪɚ 
ɤɨɦɚɧɞɵ Ɏɚɣɥ/ɋɨɡɞɚɬɶ. ȼ ɬɟɪɦɢɧɨɥɨɝɢɢ MS Office Project ɪɚɛɨɬɚ 
ɧɚɡɵɜɚɟɬɫɹ ɡɚɞɚɱɟɣ. 
 ȼɜɨɞ ɞɚɧɧɵɯ ɨ ɡɚɞɚɱɟ ɨɫɭɳɟɫɬɜɥɹɟɬɫɹ ɜ ɨɤɧɟ «ɋɜɟɞɟɧɢɹ ɨ 
ɡɚɞɚɱɟ», ɤɨɬɨɪɨɟ ɩɨɹɜɥɹɟɬɫɹ ɩɨɫɥɟ ɜɵɛɨɪɚ ɤɨɦɚɧɞɵ ɉɪɨɟɤɬ/ɋɜɟɞɟɧɢɹ 
ɨ ɡɚɞɚɱɟ ɢɥɢ ɞɜɨɣɧɵɦ ɳɟɥɱɤɨɦ ɦɵɲɢ ɩɨ ɫɬɪɨɤɟ ɬɚɛɥɢɰɵ (ɪɢɫ. 1). 

 
Ɋɢɫɭɧɨɤ 1. – ȼɜɨɞ ɫɜɟɞɟɧɢɣ ɨ ɡɚɞɚɱɟ. 
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 ɂɟɪɚɪɯɢɹ ɪɚɛɨɬ ɞɨɥɠɧɚ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɨɜɚɬɶ ɋȾɊ. ȼɵɛɨɪ ɭɪɨɜɧɹ 
ɢɟɪɚɪɯɢɢ ɞɥɹ ɤɚɠɞɨɣ ɡɚɞɚɱɢ ɢɥɢ ɞɥɹ ɝɪɭɩɩɵ ɡɚɞɚɱ ɨɫɭɳɟɫɬɜɥɹɟɬɫɹ ɩɨ 
ɤɨɦɚɧɞɟ ɉɪɨɟɤɬ/ɋɬɪɭɤɬɭɪɚ/ɇɚ ɭɪɨɜɟɧɶ ɜɵɲɟ (ɧɚ ɭɪɨɜɟɧɶ ɧɢɠɟ).  

ɋɥɟɞɭɸɳɢɦ ɲɚɝɨɦ ɞɥɹ ɩɨɫɬɪɨɟɧɢɹ ɤɚɥɟɧɞɚɪɧɨɝɨ ɩɥɚɧɚ-ɝɪɚɮɢɤɚ 
ɹɜɥɹɟɬɫɹ ɥɨɝɢɱɟɫɤɨɟ ɫɜɹɡɵɜɚɧɢɟ ɪɚɛɨɬ. ɋɭɳɟɫɬɜɭɟɬ 4 ɬɢɩɚ ɥɨɝɢɱɟɫɤɨɣ 
ɫɜɹɡɢ ɦɟɠɞɭ ɪɚɛɨɬɚɦɢ. 

1. «Ɉɤɨɧɱɚɧɢɟ – ɧɚɱɚɥɨ» (Ɉɇ). Ɋɚɛɨɬɚ-ɩɨɫɥɟɞɨɜɚɬɟɥɶ ɦɨɠɟɬ 
ɧɚɱɚɬɶɫɹ ɬɨɥɶɤɨ ɩɨɫɥɟ ɨɤɨɧɱɚɧɢɹ ɪɚɛɨɬɵ-ɩɪɟɞɲɟɫɬɜɟɧɧɢɤɚ. 

2. «ɇɚɱɚɥɨ – ɧɚɱɚɥɨ» (ɇɇ). Ɋɚɛɨɬɚ-ɩɨɫɥɟɞɨɜɚɬɟɥɶ ɦɨɠɟɬ 
ɧɚɱɚɬɶɫɹ ɬɨɥɶɤɨ ɩɨɫɥɟ ɬɨɝɨ, ɤɚɤ ɧɚɱɧɟɬɫɹ ɪɚɛɨɬɚ-ɩɪɟɞɲɟɫɬɜɟɧɧɢɤ. 

3. «Ɉɤɨɧɱɚɧɢɟ – ɨɤɨɧɱɚɧɢɟ» (ɈɈ). Ɋɚɛɨɬɚ-ɩɨɫɥɟɞɨɜɚɬɟɥɶ ɦɨɠɟɬ 
ɡɚɜɟɪɲɢɬɶɫɹ ɬɨɥɶɤɨ ɩɨɫɥɟ ɬɨɝɨ, ɤɚɤ ɡɚɜɟɪɲɢɬɫɹ ɪɚɛɨɬɚ-

ɩɪɟɞɲɟɫɬɜɟɧɧɢɤ. 
4. «ɇɚɱɚɥɨ – ɨɤɨɧɱɚɧɢɟ» (ɇɈ). Ɋɚɛɨɬɚ-ɩɨɫɥɟɞɨɜɚɬɟɥɶ ɦɨɠɟɬ 

ɡɚɜɟɪɲɢɬɶɫɹ ɬɨɥɶɤɨ ɩɨɫɥɟ ɬɨɝɨ, ɤɚɤ ɧɚɱɧɟɬɫɹ ɪɚɛɨɬɚ-ɩɪɟɞɲɟɫɬɜɟɧɧɢɤ. 
 Ⱦɥɹ ɫɜɹɡɵɜɚɧɢɹ ɞɜɭɯ ɡɚɞɚɱ ɧɭɠɧɨ ɜɵɞɟɥɢɬɶ ɢɯ ɜ ɬɚɛɥɢɰɟ ɢ 
ɜɵɛɪɚɬɶ ɤɨɦɚɧɞɭ ɉɪɚɜɤɚ/ɋɜɹɡɚɬɶ ɡɚɞɚɱɢ, ɬɨɝɞɚ ɩɨ ɭɦɨɥɱɚɧɢɸ ɦɟɠɞɭ 
ɡɚɞɚɱɚɦɢ ɭɫɬɚɧɨɜɢɬɫɹ ɫɜɹɡɶ «Ɉɤɨɧɱɚɧɢɟ – ɧɚɱɚɥɨ». Ɇɨɠɧɨ ɭɤɚɡɚɬɶ 
ɞɪɭɝɨɣ ɬɢɩ ɫɜɹɡɢ, ɜɵɛɪɚɜ ɜ ɨɤɧɟ «ɋɜɟɞɟɧɢɹ ɨ ɡɚɞɚɱɟ» ɜɤɥɚɞɤɭ 
ɉɪɟɞɲɟɫɬɜɟɧɧɢɤɢ.  

 
Ɋɢɫɭɧɨɤ 2. – Ʌɨɝɢɱɟɫɤɨɟ ɫɜɹɡɵɜɚɧɢɟ ɡɚɞɚɱ. 

 ɉɨɫɥɟ ɬɨɝɨ, ɤɚɤ ɨɩɪɟɞɟɥɟɧɵ ɫɜɹɡɢ ɦɟɠɞɭ ɪɚɛɨɬɚɦɢ, ɦɨɠɧɨ 
ɡɚɞɚɬɶ ɢɯ ɞɥɢɬɟɥɶɧɨɫɬɶ. Эɬɨ ɦɨɠɧɨ ɫɞɟɥɚɬɶ ɤɚɤ ɜ ɬɚɛɥɢɰɟ, ɬɚɤ ɢ ɜ 
ɨɤɧɟ «ɋɜɟɞɟɧɢɹ ɨ ɡɚɞɚɱɟ». ɋɪɟɞɢ ɪɚɛɨɬ ɦɨɠɧɨ ɨɬɦɟɬɢɬɶ ɬɚɤɢɟ, 
ɤɨɬɨɪɵɟ ɹɜɥɹɸɬɫɹ ɤɨɧɬɪɨɥɶɧɵɦɢ ɬɨɱɤɚɦɢ (ɜɟɯɚɦɢ) ɩɪɢ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɢ 



 4 

ɩɪɨɟɤɬɚ. Эɬɨ ɬɚɤɢɟ ɪɚɛɨɬɵ ɤɚɤ, ɧɚɩɪɢɦɟɪ, ɭɬɜɟɪɠɞɟɧɢɟ ɬɟɯɧɢɱɟɫɤɨɝɨ 
ɡɚɞɚɧɢɹ, ɩɪɢɧɹɬɢɟ ɪɟɲɟɧɢɹ ɨ ɩɪɟɤɪɚɳɟɧɢɢ ɢɥɢ ɧɚɱɚɥɟ ɪɚɛɨɬ ɢ ɬ.ɞ. 
ȼɟɯɢ ɢɦɟɸɬ ɧɭɥɟɜɭɸ ɞɥɢɬɟɥɶɧɨɫɬɶ ɢ ɨɬɦɟɱɚɸɬɫɹ ɜ ɞɢɚɝɪɚɦɦɟ Ƚɚɧɬɬɚ 
ɜ ɜɢɞɟ ɱɟɪɧɵɯ ɪɨɦɛɢɤɨɜ. 

ɋɥɟɞɭɟɬ ɩɨɦɧɢɬɶ, ɱɬɨ MS Office Project ɭɱɢɬɵɜɚɟɬ ɫɭɛɛɨɬɭ ɢ 
ɜɨɫɤɪɟɫɟɧɶɟ ɤɚɤ ɧɟɪɚɛɨɱɢɟ ɞɧɢ. ɋɥɟɞɨɜɚɬɟɥɶɧɨ, ɨɞɧɚ ɧɟɞɟɥɹ 
ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɭɟɬ 5 ɞɧɹɦ, ɚ ɨɞɢɧ ɦɟɫɹɰ – 4 ɧɟɞɟɥɹɦ. ɑɬɨɛɵ ɭɫɬɪɚɧɢɬɶ 
ɬɚɤɨɟ ɧɟɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɢɟ, ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɨ ɢɡɦɟɧɢɬɶ ɧɚɫɬɪɨɣɤɢ ɤɚɥɟɧɞɚɪɹ.  

ɉɨɫɥɟɞɧɢɣ ɲɚɝ ɩɪɢ ɩɨɫɬɪɨɟɧɢɢ ɤɚɥɟɧɞɚɪɧɨɝɨ ɩɥɚɧɚ-ɝɪɚɮɢɤɚ – 

ɭɤɚɡɚɧɢɟ ɬɢɩɚ ɪɚɛɨɬ. ɂɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɟ ɪɚɛɨɬ ɪɚɡɧɨɝɨ ɬɢɩɚ ɩɨɡɜɨɥɹɟɬ 
ɩɨɫɬɪɨɢɬɶ ɧɚɢɛɨɥɟɟ ɨɩɬɢɦɚɥɶɧɭɸ ɦɨɞɟɥɶ ɩɪɨɟɤɬɚ.  

Ʌɸɛɭɸ ɪɚɛɨɬɭ ɦɨɠɧɨ ɨɰɟɧɢɬɶ ɩɨ ɬɪɟɦ ɩɚɪɚɦɟɬɪɚɦ:  ɞɥɢɬɟɥɶɧɨɫɬɶ;  ɤɨɥɢɱɟɫɬɜɨ ɬɪɟɛɭɟɦɵɯ ɪɟɫɭɪɫɨɜ (ɤɨɥɢɱɟɫɬɜɨ ɱɟɥɨɜɟɤ, 
ɧɚɡɧɚɱɟɧɧɵɯ ɧɚ ɪɚɛɨɬɭ);  ɨɛɴɟɦ ɪɚɛɨɬɵ (ɬɪɭɞɨɡɚɬɪɚɬɵ) 

ȼ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɢɢ ɫ ɮɨɪɦɭɥɨɣ:  
Тɪɭɞɨɡɚɬɪɚɬɵ = Ⱦɥɢɬɟɥɶɧɨɫɬɶ ɯ Ɋɟɫɭɪɫɵ 

ɜ ɡɚɜɢɫɢɦɨɫɬɢ ɨɬ ɷɬɢɯ ɩɚɪɚɦɟɬɪɨɜ ɦɨɠɧɨ ɜɵɞɟɥɢɬɶ ɬɪɢ ɬɢɩɚ ɪɚɛɨɬɵ.  
1. Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɮɢɤɫɢɪɨɜɚɧɧɵɦɢ ɬɪɭɞɨɡɚɬɪɚɬɚɦɢ – ɪɚɛɨɬɚ, ɜ ɤɨɬɨɪɨɣ 

ɥɸɛɵɟ ɢɡɦɟɧɟɧɢɹ ɞɥɢɬɟɥɶɧɨɫɬɢ ɢɥɢ ɱɢɫɥɚ ɧɚɡɧɚɱɟɧɧɵɯ ɪɟɫɭɪɫɨɜ ɧɟ 
ɜɥɢɹɸɬ ɧɚ ɜɟɥɢɱɢɧɭ ɨɛɴɟɦɚ ɪɚɛɨɬ.  

Тɪɭɞɨɡɚɬɪɚɬɵ = Ⱦɥɢɬɟɥɶɧɨɫɬɶ ɯ Ɋɟɫɭɪɫɵ 

2. Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɮɢɤɫɢɪɨɜɚɧɧɨɣ ɞɥɢɬɟɥɶɧɨɫɬɶɸ – ɪɚɛɨɬɚ, ɜ ɤɨɬɨɪɨɣ 
ɥɸɛɵɟ ɢɡɦɟɧɟɧɢɹ ɨɛɴɟɦɚ ɪɚɛɨɬ ɢɥɢ ɱɢɫɥɚ ɧɚɡɧɚɱɟɧɧɵɯ ɪɟɫɭɪɫɨɜ ɧɟ 
ɜɥɢɹɸɬ ɧɚ ɜɟɥɢɱɢɧɭ ɩɪɨɞɨɥɠɢɬɟɥɶɧɨɫɬɢ ɪɚɛɨɬɵ.  

Ⱦɥɢɬɟɥɶɧɨɫɬɶ =Тɪɭɞɨɡɚɬɪɚɬɵ / ȿɞɢɧɢɰɵ ɪɟɫɭɪɫɨɜ 

3. Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɮɢɤɫɢɪɨɜɚɧɧɵɦ ɨɛɴɟɦɨɦ ɪɟɫɭɪɫɨɜ – ɪɚɛɨɬɚ, ɜ 
ɤɨɬɨɪɨɣ ɥɸɛɵɟ ɢɡɦɟɧɟɧɢɹ ɨɛɴɟɦɚ ɪɚɛɨɬ ɢɥɢ ɞɥɢɬɟɥɶɧɨɫɬɢ ɧɟ ɜɥɢɹɸɬ 
ɧɚ ɜɟɥɢɱɢɧɭ ɧɚɡɧɚɱɟɧɧɵɯ ɪɟɫɭɪɫɨɜ. 

Ɋɟɫɭɪɫɵ = Тɪɭɞɨɡɚɬɪɚɬɵ / Ⱦɥɢɬɟɥɶɧɨɫɬɶ 

ɉɪɢɦɟɱɚɧɢɟ: ɧɚɱɢɧɚɸɳɢɦ ɩɨɥɶɡɨɜɚɬɟɥɹɦ ɪɟɤɨɦɟɧɞɭɟɬɫɹ 
ɩɪɢɞɟɪɠɢɜɚɬɶɫɹ ɫɥɟɞɭɸɳɟɝɨ ɩɪɚɜɢɥɚ – ɡɚɞɚɜɚɬɶ ɪɚɛɨɬɚɦ ɬɢɩ 
Ɏɢɤɫɢɪɨɜɚɧɧɚɹ ɞɥɢɬɟɥɶɧɨɫɬɶ, ɨɩɰɢɹ Ɏɢɤɫɢɪɨɜɚɧɧɵɣ ɨɛɴɟɦ ɪɚɛɨɬ 

ɞɨɥɠɧɚ ɛɵɬɶ ɜɵɤɥɸɱɟɧɚ. Эɬɢ ɩɚɪɚɦɟɬɪɵ ɦɨɠɧɨ ɡɚɞɚɬɶ, ɜɵɛɪɚɜ 
ɋɟɪɜɢɫ/ɉɚɪɚɦɟɬɪɵ/ɉɥɚɧɢɪɨɜɚɧɢɟ.  

ȼ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬɟ ɩɪɨɞɟɥɚɧɧɵɯ ɧɚ ɩɪɟɞɵɞɭɳɢɯ ɲɚɝɚɯ ɞɟɣɫɬɜɢɣ 
ɞɢɚɝɪɚɦɦɚ Ƚɚɧɬɬɚ ɞɨɥɠɧɚ ɢɦɟɬɶ ɫɥɟɞɭɸɳɢɣ ɜɢɞ (ɪɢɫ. 3). 
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Ɋɢɫɭɧɨɤ 3. – ɉɪɢɦɟɪ ɫɟɬɟɜɨɣ ɦɨɞɟɥɢ ɜ ɜɢɞɟ ɞɢɚɝɪɚɦɦɵ Ƚɚɧɬɬɚ 

  

Ⱦɥɹ ɜɢɡɭɚɥɢɡɚɰɢɢ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ ɨ ɯɚɪɚɤɬɟɪɢɫɬɢɤɚɯ ɧɟ ɨɬɞɟɥɶɧɵɯ 
ɪɚɛɨɬ, ɚ ɜɫɟɝɨ ɩɪɨɟɤɬɚ, ɧɭɠɧɨ ɜɤɥɸɱɢɬɶ ɨɩɰɢɸ ɉɨɤɚɡɵɜɚɬɶ 
ɫɭɦɦɚɪɧɭɸ ɡɚɞɚɱɭ ɩɪɨɟɤɬɚ ɧɚ ɡɚɤɥɚɞɤɟ ȼɢɞ ɞɢɚɥɨɝɨɜɨɝɨ ɨɤɧɚ 
ɉɚɪɚɦɟɬɪɵ. ȼ ɞɢɚɝɪɚɦɦɟ Ƚɚɧɬɬɚ ɩɨɹɜɥɹɟɬɫɹ ɫɭɦɦɚɪɧɚɹ ɫɬɪɨɤɚ 
ɩɪɨɟɤɬɚ, ɤɨɬɨɪɚɹ ɧɚ ɝɪɚɮɢɤɟ ɨɬɨɛɪɚɠɚɟɬɫɹ ɫɟɪɵɦ ɰɜɟɬɨɦ. Ɉɧɚ 
ɧɟɞɨɫɬɭɩɧɚ ɞɥɹ ɪɟɞɚɤɬɢɪɨɜɚɧɢɹ. ɏɚɪɚɤɬɟɪɢɫɬɢɤɢ ɷɬɨɣ ɡɚɞɚɱɢ ɛɭɞɭɬ 
ɹɜɥɹɬɶɫɹ ɯɚɪɚɤɬɟɪɢɫɬɢɤɚɦɢ ɜɫɟɝɨ ɩɪɨɟɤɬɚ. 

 3.2. ȼɜɨɞ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ ɨ ɪɟɫɭɪɫɚɯ. 
 ɉɨɞ ɪɟɫɭɪɫɚɦɢ ɜ Microsoft Office Project ɩɨɧɢɦɚɸɬɫɹ ɥɸɞɢ, 
ɦɟɯɚɧɢɡɦɵ ɢ ɦɚɬɟɪɢɚɥɵ, ɤɨɬɨɪɵɟ ɢɫɩɨɥɶɡɭɸɬɫɹ ɩɪɢ ɪɟɚɥɢɡɚɰɢɢ 
ɩɪɨɟɤɬɚ ɢ ɞɨɥɠɧɵ ɛɵɬɶ ɭɱɬɟɧɵ. Ɏɢɧɚɧɫɨɜɵɟ ɪɟɫɭɪɫɵ ɜ ɦɨɞɟɥɶ 
ɪɟɫɭɪɫɨɜ ɧɟ ɜɯɨɞɹɬ ɢ ɭɱɢɬɵɜɚɸɬɫɹ ɨɬɞɟɥɶɧɨ. 

ȼɜɨɞ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ ɨ ɪɟɫɭɪɫɚɯ ɨɫɭɳɟɫɬɜɥɹɟɬɫɹ ɜ ɩɪɟɞɫɬɚɜɥɟɧɢɢ 
Лɢɫɬ ɪɟɫɭɪɫɨɜ, ɤɨɬɨɪɵɣ ɜɤɥɸɱɚɟɬɫɹ ɢɡ ɦɟɧɸ ȼɢɞ (ɪɢɫ. 4). 

 

ɂɞ. ɇаɡɜаɧɢɟ ɪɟɫɭɪɫа Ɍɢɩ Еɞɢɧɢɰɵ
ɢɡɦɟɪɟɧɢя
ɦаɬɟɪɢаɥɨɜ

Кɪаɬɤɨɟ
ɧаɡɜаɧɢɟ

Гɪɭɩɩа Ɇаɤɫ.
ɟɞɢɧɢɰ

ɋɬаɧɞаɪɬɧая
ɫɬаɜɤа

ɋɬаɜɤа
ɫɜɟɪɯɭɪɨɱɧɵɯ

Ɂаɬɪаɬɵ ɧа
ɢɫɩɨɥɶɡ.

ɇаɱɢɫɥɟɧɢɟ Баɡɨɜɵɣ ɤаɥɟɧɞаɪɶ Кɨɞ

1 ɦɟɬаɥɥ Ɇаɬɟɪɢаɥɶɧɵɣ ɤɝ ɦ 350,00ɪ. 0,00ɪ. Пɪɨɩɨɪɰɢɨɧаɥɶɧɨɟ
2 ɨɬɞɟɥ 1 Ɍɪɭɞɨɜɨɣ ɨ.1 100% 100,00ɪ./ɱ 150,00ɪ./ɱ 0,00ɪ. Пɪɨɩɨɪɰɢɨɧаɥɶɧɨɟ ɋɬаɧɞаɪɬɧɵɣ 

Ɋɢɫɭɧɨɤ 4. ɉɪɢɦɟɪ ɡɚɩɨɥɧɟɧɢɹ ɥɢɫɬɚ ɪɟɫɭɪɫɨɜ 
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Ⱦɥɹ ɫɨɡɞɚɧɢɹ ɧɨɜɨɝɨ ɪɟɫɭɪɫɚ ɳɟɥɤɧɢɬɟ ɞɜɚ ɪɚɡɚ ɩɨ ɫɬɪɨɤɟ 
ɬɚɛɥɢɰɵ ɪɟɫɭɪɫɨɜ ɥɟɜɨɣ ɤɧɨɩɤɨɣ ɦɵɲɢ ɢ ɡɚɩɨɥɧɢɬɟ ɞɢɚɥɨɝɨɜɨɟ ɨɤɧɨ 
ɋɜɟɞɟɧɢɹ ɨ ɪɟɫɭɪɫɟ/Ɉɛɳɟɟ. ȼ ɷɬɨɦ ɞɢɚɥɨɝɨɜɨɦ ɨɤɧɟ ɡɚɞɚɟɬɫɹ:  ɧɚɡɜɚɧɢɟ ɪɟɫɭɪɫɚ;  ɚɞɪɟɫ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɨɣ ɩɨɱɬɵ – ɢɫɩɨɥɶɡɭɟɬɫɹ ɩɪɢ ɨɪɝɚɧɢɡɚɰɢɢ 
ɝɪɭɩɩɨɜɨɣ ɪɚɛɨɬɵ ɫ ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɟɦ MiМrosoПt OutХooФ.  ɬɢɩ – ɬɪɭɞɨɜɨɣ ɢɥɢ ɦɚɬɟɪɢɚɥɶɧɵɣ. ɉɟɪɜɵɣ ɬɢɩ ɨɬɧɨɫɢɬɫɹ ɤ 
ɪɟɫɭɪɫɚɦ ɫ ɩɨɜɪɟɦɟɧɧɨɣ ɫɬɚɜɤɨɣ ɨɩɥɚɬɵ (ɥɸɞɢ, ɦɟɯɚɧɢɡɦɵ). 
ɋɬɨɢɦɨɫɬɶ ɢɯ ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɹ ɪɚɫɫɱɢɬɵɜɚɟɬɫɹ ɢɡ ɪɚɫɱɟɬɚ ɩɨɜɪɟɦɟɧɧɨɣ 
ɫɬɚɜɤɢ ɜ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɢɢ ɫ ɩɪɨɞɨɥɠɢɬɟɥɶɧɨɫɬɶɸ ɪɚɛɨɬɵ. ȼɬɨɪɨɣ ɬɢɩ – ɤ 
ɦɚɬɟɪɢɚɥɶɧɵɦ ɪɟɫɭɪɫɚɦ, ɩɪɢɨɛɪɟɬɚɟɦɵɦ ɞɥɹ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɹ ɩɪɨɟɤɬɚ. 
ɋɬɨɢɦɨɫɬɶ ɢɯ ɜɵɱɢɫɥɹɟɬɫɹ ɡɚ ɨɞɧɭ ɟɞɢɧɢɰɭ ɢɡɦɟɪɟɧɢɹ (ɲɬɭɤɭ, ɤɝ, 
ɩɚɱɤɭ).  ɞɨɫɬɭɩɧɨɫɬɶ ɪɟɫɭɪɫɚ – ɜɪɟɦɟɧɧɨɣ ɩɟɪɢɨɞ ɢ ɤɨɥɢɱɟɫɬɜɨ 
ɪɟɫɭɪɫɚ, ɜɵɞɟɥɟɧɧɨɝɨ ɞɥɹ ɩɪɨɟɤɬɚ. 
 

 
Ɋɢɫɭɧɨɤ 5. – ɋɜɟɞɟɧɢɹ ɨ ɪɟɫɭɪɫɟ. 

 

ɇɚ ɡɚɤɥɚɞɤɟ Ɋɚɛɨɱɟɟ ɜɪɟɦɹ ɡɚɞɚɟɬɫɹ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɹ ɨ ɛɚɡɨɜɨɦ 
ɤɚɥɟɧɞɚɪɟ, ɩɨ ɤɨɬɨɪɨɦɭ ɪɚɫɫɱɢɬɵɜɚɟɬɫɹ ɞɨɫɬɭɩɧɨɫɬɶ ɢ ɡɚɝɪɭɡɤɚ 
ɪɟɫɭɪɫɚ. 
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ɇɚ ɡɚɤɥɚɞɤɟ Ɂɚɬɪɚɬɵ ɡɚɞɚɟɬɫɹ ɫɬɨɢɦɨɫɬɶ ɨɞɧɨɣ ɜɪɟɦɟɧɧɨɣ 
ɟɞɢɧɢɰɵ ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɹ ɬɪɭɞɨɜɵɯ ɪɟɫɭɪɫɨɜ ɢ ɫɬɨɢɦɨɫɬɶ ɡɚ ɟɞɢɧɢɰɭ 
ɢɡɦɟɪɟɧɢɹ ɞɥɹ ɦɚɬɟɪɢɚɥɶɧɵɯ ɪɟɫɭɪɫɨɜ. Ⱦɥɹ ɬɪɭɞɨɜɵɯ ɪɟɫɭɪɫɨɜ ɧɚ 
ɷɬɨɣ ɡɚɤɥɚɞɤɟ ɦɨɝɭɬ ɛɵɬɶ ɡɚɞɚɧɵ ɪɚɡɥɢɱɧɵɟ ɫɬɚɜɤɢ ɨɩɥɚɬɵ. 
ɍɤɚɡɵɜɚɸɬɫɹ:  ɞɚɬɚ ɞɟɣɫɬɜɢɹ – ɞɚɬɚ, ɫ ɦɨɦɟɧɬɚ ɧɚɫɬɭɩɥɟɧɢɹ ɤɨɬɨɪɨɣ 

ɧɚɱɢɧɚɸɬ ɞɟɣɫɬɜɨɜɚɬɶ ɭɤɚɡɚɧɧɵɟ ɫɬɚɜɤɢ;  ɫɬɚɧɞɚɪɬɧɚɹ ɫɬɚɜɤɚ - ɫɬɚɧɞɚɪɬɧɚɹ ɫɬɚɜɤɚ ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɹ 
ɪɟɫɭɪɫɨɜ, ɢɫɩɨɥɶɡɭɟɦɚɹ ɜ ɪɚɫɱɟɬɚɯ ɫɬɨɢɦɨɫɬɢ ɪɟɫɭɪɫɨɜ;  ɫɬɚɜɤɚ ɫɜɟɪɯɭɪɨɱɧɵɯ – ɫɬɚɜɤɚ ɪɟɫɭɪɫɨɜ, ɢɫɩɨɥɶɡɭɟɦɚɹ ɜ 
ɫɥɭɱɚɟ ɪɚɫɱɟɬɚ ɫɬɨɢɦɨɫɬɢ ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɹ ɪɟɫɭɪɫɚ ɜ ɫɜɟɪɯɭɪɨɱɧɨɟ 
ɜɪɟɦɹ;  ɡɚɬɪɚɬɵ ɧɚ ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɟ – ɫɬɨɢɦɨɫɬɶ ɨɞɧɨɤɪɚɬɧɨɝɨ 
ɩɪɢɜɥɟɱɟɧɢɹ ɪɟɫɭɪɫɚ ɤ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɸ ɪɚɛɨɬɵ. 

 3.3. ɇɚɡɧɚɱɟɧɢɟ ɪɟɫɭɪɫɨɜ ɧɚ ɪɚɛɨɬɵ. 
Ɋɚɫɩɢɫɚɧɢɟ ɩɪɨɟɤɬɚ, ɪɚɡɪɚɛɨɬɚɧɧɨɟ ɛɟɡ ɭɱɟɬɚ ɪɟɫɭɪɫɧɵɯ 

ɨɝɪɚɧɢɱɟɧɢɣ, ɧɟ ɦɨɠɟɬ ɛɵɬɶ ɮɢɡɢɱɟɫɤɢ ɪɟɚɥɢɡɨɜɚɧɨ ɩɨ ɩɪɢɱɢɧɟ 
ɩɨɬɟɧɰɢɚɥɶɧɵɯ ɪɟɫɭɪɫɧɵɯ ɤɨɧɮɥɢɤɬɨɜ. Ȼɵɜɚɟɬ, ɱɬɨ ɫɪɨɤɢ, ɧɚ 
ɤɨɬɨɪɵɟ ɫɩɥɚɧɢɪɨɜɚɧɵ ɪɚɛɨɬɵ, ɧɟ ɫɨɜɩɚɞɚɸɬ ɫɨ ɫɪɨɤɚɦɢ, ɜ ɤɨɬɨɪɵɟ 
ɜɵɞɟɥɟɧɵ ɪɟɫɭɪɫɵ, ɢɥɢ ɤɨɥɢɱɟɫɬɜɨ ɬɪɟɛɭɟɦɵɯ ɪɟɫɭɪɫɨɜ ɩɪɟɜɵɲɚɟɬ 
ɤɨɥɢɱɟɫɬɜɨ ɞɨɫɬɭɩɧɵɯ. Microsoft Office Project ɩɨɦɨɝɚɟɬ ɜɵɹɜɢɬɶ ɢ 
ɪɚɡɪɟɲɢɬɶ ɩɨɞɨɛɧɵɟ ɤɨɧɮɥɢɤɬɵ, ɧɨ ɩɪɟɞɜɚɪɢɬɟɥɶɧɨ ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɨ 
ɭɤɚɡɚɬɶ, ɤɚɤɢɟ ɢ ɜ ɤɚɤɨɦ ɤɨɥɢɱɟɫɬɜɟ ɪɟɫɭɪɫɵ ɩɨɧɚɞɨɛɹɬɫɹ ɞɥɹ 
ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɹ. 

Ⱦɥɹ ɧɚɡɧɚɱɟɧɢɹ ɪɟɫɭɪɫɨɜ ɧɚ ɪɚɛɨɬɵ ɟɫɬɶ ɧɟɫɤɨɥɶɤɨ ɫɩɨɫɨɛɨɜ. 
1. Ɉɬɤɪɨɣɬɟ ɞɢɚɥɨɝɨɜɨɟ ɨɤɧɨ ɋɜɟɞɟɧɢɹ ɨ ɡɚɞɚɱɟ ɢ ɧɚ ɡɚɤɥɚɞɤɟ 

Ɋɟɫɭɪɫɵ ɜɵɛɟɪɢɬɟ ɜ ɜɵɩɚɞɚɸɳɟɦ ɦɟɧɸ ɇɚɡɜɚɧɢɟ ɪɟɫɭɪɫɚ ɧɭɠɧɵɣ 
ɜɚɦ ɪɟɫɭɪɫ. ɍɤɚɠɢɬɟ ɜ ɤɨɥɨɧɤɟ ȿɞɢɧɢɰɵ ɤɨɥɢɱɟɫɬɜɨ ɪɟɫɭɪɫɚ, 
ɧɚɡɧɚɱɚɟɦɨɝɨ ɧɚ ɪɚɛɨɬɭ, ɜ ɩɪɨɰɟɧɬɚɯ ɡɚɝɪɭɡɤɢ ɞɥɹ ɬɪɭɞɨɜɵɯ (100% 
ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɹ ɬɪɭɞɨɜɨɝɨ ɪɟɫɭɪɫɚ ɨɡɧɚɱɚɟɬ, ɱɬɨ ɨɞɢɧ ɱɟɥɨɜɟɤ 
ɩɨɥɧɨɫɬɶɸ ɜɵɩɨɥɧɹɟɬ ɪɚɛɨɬɭ ɡɚ ɭɤɚɡɚɧɧɭɸ ɩɪɨɞɨɥɠɢɬɟɥɶɧɨɫɬɶ) ɢ ɜ 
ɟɞɢɧɢɰɚɯ ɢɡɦɟɪɟɧɢɹ – ɞɥɹ ɦɚɬɟɪɢɚɥɶɧɵɯ. 

2. Ȼɨɥɟɟ ɩɪɨɫɬɨɣ ɫɩɨɫɨɛ - ɜɵɛɟɪɢɬɟ ɜ ɦɟɧɸ ɋɟɪɜɢɫ ɨɩɰɢɸ 
ɇɚɡɧɚɱɢɬɶ ɪɟɫɭɪɫɵ. ȼɵɞɟɥɢɬɟ ɪɚɛɨɬɭ, ɧɚ ɤɨɬɨɪɭɸ ɧɚɡɧɚɱɚɸɬɫɹ 
ɪɟɫɭɪɫɵ ɢ ɦɚɧɢɩɭɥɢɪɭɣɬɟ ɧɚɡɧɚɱɟɧɢɹɦɢ, ɢɫɩɨɥɶɡɭɹ ɤɧɨɩɤɢ 
ɇɚɡɧɚɱɢɬɶ, ɍɞɚɥɢɬɶ, Ɂɚɦɟɧɢɬɶ. Ɇɨɠɧɨ ɜɵɞɟɥɢɬɶ ɫɪɚɡɭ ɧɟɫɤɨɥɶɤɨ 
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ɪɚɛɨɬ, ɢɫɩɨɥɶɡɭɹ ɤɥɚɜɢɲɢ SСiПt ɢɥɢ CtrХ, ɟɫɥɢ ɧɚ ɧɢɯ ɧɚɡɧɚɱɟɧɵ 
ɨɞɢɧɚɤɨɜɵɟ ɪɟɫɭɪɫɵ (ɪɢɫ. 6). 
 

 
Ɋɢɫɭɧɨɤ 6. – ɇɚɡɧɚɱɟɧɢɟ ɪɟɫɭɪɫɨɜ ɧɚ ɡɚɞɚɱɢ. 

 

Ⱦɥɹ ɬɨɝɨ ɱɬɨɛɵ ɢɡɦɟɧɢɬɶ ɤɨɥɢɱɟɫɬɜɨ ɪɟɫɭɪɫɨɜ, ɧɚɡɧɚɱɟɧɧɵɯ ɧɚ 
ɪɚɛɨɬɭ, ɫ ɰɟɥɶɸ ɢɡɦɟɧɟɧɢɹ ɟɟ ɞɥɢɬɟɥɶɧɨɫɬɢ, ɧɭɠɧɨ: 

1) ɢɡɦɟɧɢɬɶ ɬɢɩ ɡɚɞɚɱɢ – ɮɢɤɫɢɪɨɜɚɧɧɵɟ ɬɪɭɞɨɡɚɬɪɚɬɵ 
(ɋɜɟɞɟɧɢɹ ɨ ɡɚɞɚɱɟ/Ⱦɨɩɨɥɧɢɬɟɥɶɧɨ); 

2) ɢɡɦɟɧɢɬɶ ɞɨɫɬɭɩɧɨɫɬɶ ɪɟɫɭɪɫɚ ɜ Лɢɫɬɟ ɪɟɫɭɪɫɨɜ; 

3) ɢɡɦɟɧɢɬɶ ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɟ ɪɟɫɭɪɫɚ ɜ ɧɚɡɧɚɱɟɧɢɢ ɪɟɫɭɪɫɚ ɧɚ 
ɡɚɞɚɱɭ (ɋɜɟɞɟɧɢɹ ɨ ɡɚɞɚɱɟ/Ɋɟɫɭɪɫɵ). 

ɂɧɮɨɪɦɚɰɢɸ ɨ ɧɚɡɧɚɱɟɧɢɢ ɪɟɫɭɪɫɨɜ ɧɚ ɩɪɨɟɤɬ ɦɨɠɧɨ 
ɩɨɫɦɨɬɪɟɬɶ ɜ ɩɪɟɞɫɬɚɜɥɟɧɢɹɯ ɂɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɟ ɪɚɛɨɬ ɢ ɂɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɟ 
ɪɟɫɭɪɫɨɜ ɜ ɬɚɛɥɢɱɧɨɣ ɮɨɪɦɟ ɢ ɜ Ƚɪɚɮɢɤɟ ɪɟɫɭɪɫɨɜ – ɜ ɝɪɚɮɢɱɟɫɤɨɣ. 
Эɬɢ ɩɪɟɞɫɬɚɜɥɟɧɢɹ ɦɨɠɧɨ ɜɤɥɸɱɢɬɶ ɱɟɪɟɡ ɦɟɧɸ ȼɢɞ. 

 

3.4. ȼɜɨɞ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ ɨ ɫɬɨɢɦɨɫɬɢ ɪɚɛɨɬ. 
Ɉɞɧɢɦ ɢɡ ɬɪɟɯ ɨɫɧɨɜɧɵɯ ɩɚɪɚɦɟɬɪɨɜ, ɩɨɡɜɨɥɹɸɳɢɦ ɨɰɟɧɢɜɚɬɶ 

ɭɫɩɟɲɧɨɫɬɶ ɩɪɨɟɤɬɚ, ɹɜɥɹɟɬɫɹ ɟɝɨ ɫɬɨɢɦɨɫɬɶ. ɇɚɢɛɨɥɟɟ ɭɞɨɛɧɨɣ 
ɬɚɛɥɢɰɟɣ, ɫɨɞɟɪɠɚɳɟɣ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɸ ɨ ɫɬɨɢɦɨɫɬɹɯ ɪɚɛɨɬ ɩɪɨɟɤɬɚ, 
ɹɜɥɹɟɬɫɹ ɬɚɛɥɢɰɚ Ɂɚɬɪɚɬɵ. ɑɬɨɛɵ ɟɟ ɭɜɢɞɟɬɶ, ɧɭɠɧɨ ɜɵɛɪɚɬɶ ɜ ɦɟɧɸ 
ȼɢɞ ɨɩɰɢɸ Ɍɚɛɥɢɰɚ/Ɂɚɬɪɚɬɵ. 

ɋɬɨɢɦɨɫɬɶ ɪɚɛɨɬɵ ɩɪɨɟɤɬɚ ɫɤɥɚɞɵɜɚɟɬɫɹ ɢɡ ɫɬɨɢɦɨɫɬɢ ɪɟɫɭɪɫɨɜ, 
ɧɚɡɧɚɱɟɧɧɵɯ ɧɚ ɪɚɛɨɬɭ, ɢ ɤɨɥɢɱɟɫɬɜɚ ɞɟɧɟɠɧɵɯ ɫɪɟɞɫɬɜ, ɜɵɞɟɥɟɧɧɵɯ 
ɧɚ ɷɬɭ ɪɚɛɨɬɭ. ɋɬɨɢɦɨɫɬɶ ɪɟɫɭɪɫɚ, ɧɚɡɧɚɱɟɧɧɨɝɨ ɧɚ ɪɚɛɨɬɭ, ɪɚɜɧɚ 
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ɩɪɨɢɡɜɟɞɟɧɢɸ ɫɬɚɧɞɚɪɬɧɨɣ ɫɬɚɜɤɢ ɞɚɧɧɨɝɨ ɪɟɫɭɪɫɚ ɧɚ ɞɥɢɬɟɥɶɧɨɫɬɶ 
ɞɚɧɧɨɣ ɪɚɛɨɬɵ.  

ȼ ɬɚɛɥɢɰɟ Ɂɚɬɪɚɬɵ ɨɬɨɛɪɚɠɚɟɬɫɹ ɫɥɟɞɭɸɳɚɹ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɹ: 
Ɏɢɤɫɢɪɨɜɚɧɧɵɟ ɡɚɬɪɚɬɵ – ɫɬɨɢɦɨɫɬɶ ɪɚɛɨɬɵ ɜ ɜɢɞɟ ɞɟɧɟɝ, 

ɜɵɞɟɥɟɧɧɵɯ ɧɚ ɪɚɛɨɬɭ. ȼ ɫɭɦɦɚɪɧɨɣ ɫɬɪɨɤɟ ɩɪɨɟɤɬɚ ɫɬɨɢɦɨɫɬɶ ɪɚɛɨɬ 
ɩɪɨɟɤɬɚ ɧɟ ɫɤɥɚɞɵɜɚɟɬɫɹ, ɩɨɫɤɨɥɶɤɭ ɤɚɠɞɚɹ ɪɚɛɨɬɚ ɦɨɠɟɬ ɢɦɟɬɶ ɫɜɨɢ 
ɫɨɛɫɬɜɟɧɧɵɟ ɮɢɤɫɢɪɨɜɚɧɧɵɟ ɡɚɬɪɚɬɵ. 

Ɉɛɳɢɟ ɡɚɬɪɚɬɵ – ɫɭɦɦɚ ɫɬɨɢɦɨɫɬɢ ɪɟɫɭɪɫɨɜ ɢ ɞɟɧɟɠɧɵɯ 
ɫɪɟɞɫɬɜ, ɜɵɞɟɥɟɧɧɵɯ ɧɚ ɪɚɛɨɬɵ. 

ɇɚɱɢɫɥɟɧɢɟ ɮɢɤɫɢɪɨɜɚɧɧɵɯ ɡɚɬɪɚɬ – ɫɩɨɫɨɛ ɧɚɱɢɫɥɟɧɢɹ 
ɮɢɤɫɢɪɨɜɚɧɧɵɯ ɡɚɬɪɚɬ ɧɚ ɪɚɛɨɬɭ – ɜ ɧɚɱɚɥɟ ɪɚɛɨɬɵ, ɩɨ ɨɤɨɧɱɚɧɢɢ 
ɪɚɛɨɬɵ, ɩɪɨɩɨɪɰɢɨɧɚɥɶɧɨ. 

Ȼɚɡɨɜɵɟ ɡɚɬɪɚɬɵ – ɡɚɬɪɚɬɵ, ɡɚɮɢɤɫɢɪɨɜɚɧɧɵɟ ɜ ɛɚɡɨɜɨɦ ɩɥɚɧɟ. 
ɂɦɟɧɧɨ ɫ ɷɬɢɦ ɡɧɚɱɟɧɢɟɦ ɛɭɞɭɬ ɫɪɚɜɧɢɜɚɬɶɫɹ ɮɚɤɬɢɱɟɫɤɢɟ ɡɚɬɪɚɬɵ. 

Ɏɚɤɬɢɱɟɫɤɢɟ ɡɚɬɪɚɬɵ – ɞɚɧɧɵɟ ɨ ɮɚɤɬɢɱɟɫɤɨɦ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɢ 
ɫɬɨɢɦɨɫɬɢ ɩɪɨɟɤɬɚ. Ɉɧɢ ɛɭɞɭɬ ɫɪɚɜɧɢɜɚɬɶɫɹ ɫ ɛɚɡɨɜɵɦɢ ɡɚɬɪɚɬɚɦɢ 
ɞɥɹ ɨɩɪɟɞɟɥɟɧɢɹ ɨɬɤɥɨɧɟɧɢɣ ɩɨ ɫɬɨɢɦɨɫɬɢ. 

Ɉɬɤɥɨɧɟɧɢɟ – ɪɚɡɧɨɫɬɶ ɦɟɠɞɭ ɮɚɤɬɢɱɟɫɤɢɦɢ ɡɚɬɪɚɬɚɦɢ ɢ 
ɛɚɡɨɜɵɦɢ, ɡɚɮɢɤɫɢɪɨɜɚɧɧɵɦɢ ɜ ɛɚɡɨɜɨɦ ɩɥɚɧɟ ɩɪɨɟɤɬɚ. 

Ɉɫɬɚɜɲɢɟɫɹ – ɡɧɚɱɟɧɢɟ ɨɫɬɚɜɲɢɯɫɹ ɡɚɬɪɚɬ ɩɨ ɪɚɛɨɬɟ, 
ɜɵɱɢɫɥɹɟɦɨɟ ɤɚɤ ɪɚɡɧɨɫɬɶ ɛɚɡɨɜɵɯ ɡɚɬɪɚɬ ɢ ɞɚɧɧɵɯ ɨ ɮɚɤɬɢɱɟɫɤɢɯ 
ɡɚɬɪɚɬɚɯ ɩɨ ɪɚɛɨɬɟ. 

4. ɉɨɪɹɞɨɤ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɹ ɪɚɛɨɬɵ. 
1. Ɋɚɡɪɚɛɨɬɚɬɶ ɤɚɥɟɧɞɚɪɧɵɣ ɩɥɚɧ-ɝɪɚɮɢɤ ɩɪɨɟɤɬɚ ɜ 

ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɢɢ ɫ ɜɚɪɢɚɧɬɨɦ ɩɪɟɞɵɞɭɳɟɣ ɥɚɛɨɪɚɬɨɪɧɨɣ ɪɚɛɨɬɵ ɫ 
ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɟɦ MiМrosoПt OППiМО ProУОМt. 

1.1. ɋɨɡɞɚɬɶ ɢɟɪɚɪɯɢɸ ɪɚɛɨɬ ɩɪɨɟɤɬɚ ɫ ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɟɦ 
ɮɭɧɤɰɢɨɧɚɥɶɧɨɝɨ ɢɥɢ ɩɪɨɞɭɤɬɨɜɨɝɨ ɩɨɞɯɨɞɚ. ɂɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɧɟ ɦɟɧɟɟ 
3 ɭɪɨɜɧɟɣ ɜɥɨɠɟɧɧɨɫɬɢ ɪɚɛɨɬ.  

1.2. ɍɫɬɚɧɨɜɢɬɶ ɥɨɝɢɱɟɫɤɢɟ ɫɜɹɡɢ ɦɟɠɞɭ ɪɚɛɨɬɚɦɢ ɩɪɨɟɤɬɚ. 
ɂɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɜɫɟ ɜɨɡɦɨɠɧɵɟ ɬɢɩɵ ɫɜɹɡɟɣ. Ɂɚɞɚɬɶ ɞɥɹ ɧɟɤɨɬɨɪɵɯ 
ɪɚɛɨɬ ɢɧɬɟɪɜɚɥ ɨɩɟɪɟɠɟɧɢɹ ɢɥɢ ɡɚɩɚɡɞɵɜɚɧɢɹ. 

1.3. Ɉɩɪɟɞɟɥɢɬɶ ɞɥɢɬɟɥɶɧɨɫɬɶ ɪɚɛɨɬ ɩɪɨɟɤɬɚ. ɇɟɤɨɬɨɪɵɟ ɢɡ 
ɪɚɛɨɬ ɩɪɨɟɤɬɚ ɨɩɪɟɞɟɥɢɬɶ ɤɚɤ ɜɟɯɢ. 

1.4. Ɉɩɪɟɞɟɥɢɬɶ ɬɢɩ ɤɚɠɞɨɣ ɢɡ ɪɚɛɨɬ ɩɪɨɟɤɬɚ (ɫ 
ɮɢɤɫɢɪɨɜɚɧɧɵɦɢ ɞɥɢɬɟɥɶɧɨɫɬɹɦɢ, ɫ ɮɢɤɫɢɪɨɜɚɧɧɵɦɢ 
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ɬɪɭɞɨɡɚɬɪɚɬɚɦɢ, ɫ ɮɢɤɫɢɪɨɜɚɧɧɵɦ ɨɛɴɟɦɨɦ ɪɚɛɨɬ). ɂɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɜɫɟ 
ɬɢɩɵ ɪɚɛɨɬ. 

1.5. ɂɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɰɢɤɥɢɱɟɫɤɢɟ (ɩɨɜɬɨɪɹɸɳɢɟɫɹ) ɪɚɛɨɬɵ. 
1.6. Ɂɚɞɚɬɶ ɩɚɪɚɦɟɬɪɵ ɩɪɨɟɤɬɚ, ɨɩɪɟɞɟɥɢɬɶ ɫɭɦɦɚɪɧɨɟ ɜɪɟɦɹ 

ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɹ ɩɪɨɟɤɬɚ (ɜɪɟɦɹ ɧɚɱɚɥɚ ɩɪɨɟɤɬɚ ɢ ɧɚɩɪɚɜɥɟɧɢɟ 
ɩɥɚɧɢɪɨɜɚɧɢɟ ɭɤɚɡɵɜɚɟɬ ɩɪɟɩɨɞɚɜɚɬɟɥɶ). 

2. Ɋɚɡɪɚɛɨɬɚɬɶ ɧɟɫɤɨɥɶɤɨ ɜɚɪɢɚɧɬɨɜ ɩɥɚɧɚ-ɝɪɚɮɢɤɚ – ɞɢɚɝɪɚɦɦɚ 
Ƚɚɧɬɬɚ, ɫɟɬɟɜɨɣ ɝɪɚɮɢɤ, ɤɚɥɟɧɞɚɪɶ ɩɪɨɟɤɬɚ. 

3. ɋɨɡɞɚɬɶ ɢ ɧɚɡɧɚɱɢɬɶ ɪɟɫɭɪɫɵ ɞɥɹ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɹ ɪɚɛɨɬ ɩɪɨɟɤɬɚ. 
ɂɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɪɚɡɧɵɟ ɬɢɩɵ ɪɟɫɭɪɫɨɜ – ɬɪɭɞɨɜɵɟ ɢ ɦɚɬɟɪɢɚɥɶɧɵɟ. 
ɋɝɪɭɩɩɢɪɨɜɚɬɶ ɬɪɭɞɨɜɵɟ ɪɟɫɭɪɫɵ (ɧɚɩɪɢɦɟɪ, ɩɨ ɨɬɞɟɥɚɦ). 

4. Ɉɩɪɟɞɟɥɢɬɶ ɫɬɨɢɦɨɫɬɶ ɪɚɛɨɬ ɩɪɨɟɤɬɚ. ɇɚɡɧɚɱɢɬɶ 
ɮɢɤɫɢɪɨɜɚɧɧɵɟ ɡɚɬɪɚɬɵ ɞɥɹ ɤɚɠɞɨɣ ɢɡ ɪɚɛɨɬ. Ɉɩɪɟɞɟɥɢɬɶ ɫɭɦɦɚɪɧɭɸ 
ɫɬɨɢɦɨɫɬɶ ɩɪɨɟɤɬɚ. 

5. ɇɚɩɢɫɚɬɶ ɨɬɱɟɬ ɨ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɢ ɥɚɛɨɪɚɬɨɪɧɨɣ ɪɚɛɨɬɵ. ȼ ɨɬɱɟɬɟ 
ɡɚɩɨɥɧɢɬɶ ɬɚɛɥɢɰɭ: 
ɋɭɦɦɚɪɧɚɹ 
ɞɥɢɬɟɥɶɧɨɫɬɶ 
ɩɪɨɟɤɬɚ (ɞɧ.) 

ɋɭɦɦɚɪɧɚɹ 
ɫɬɨɢɦɨɫɬɶ 
ɩɪɨɟɤɬɚ (ɪɭɛ.) 

Ʉɨɥɢɱɟɫɬɜɨ 
ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɧɵɯ ɬɪɭɞɨɜɵɯ 
ɪɟɫɭɪɫɨɜ (ɱɟɥ./ɞɧ.) 

   

 ɉɪɨɚɧɚɥɢɡɢɪɨɜɚɬɶ ɢɡɦɟɧɟɧɢɟ ɤɚɥɟɧɞɚɪɧɨɝɨ ɩɥɚɧɚ-ɝɪɚɮɢɤɚ ɜ 
ɡɚɜɢɫɢɦɨɫɬɢ ɨɬ ɬɢɩɚ ɪɚɛɨɬ ɢ ɨɬ ɫɜɹɡɟɣ ɦɟɠɞɭ ɪɚɛɨɬɚɦɢ ɩɪɨɟɤɬɚ. 

6. ɋɨɯɪɚɧɢɬɶ ɮɚɣɥ ɩɪɨɟɤɬɚ ɜ ɤɚɬɚɥɨɝɟ «ɋɬɭɞɟɧɬ» ɢ ɧɚ ɞɢɫɤɟɬɟ 
ɞɥɹ ɩɨɫɥɟɞɭɸɳɟɝɨ ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɹ. 

5 Ʉɨɧɬɪɨɥɶɧɵɟ ɜɨɩɪɨɫɵ 

1. ɑɬɨ ɬɚɤɨɟ ɞɢɚɝɪɚɦɦɚ Ƚɚɧɬɬɚ? 

2. ɉɟɪɟɱɢɫɥɢɬɟ ɨɫɧɨɜɧɵɟ ɷɬɚɩɵ ɩɨɫɬɪɨɟɧɢɹ ɤɚɥɟɧɞɚɪɧɨɝɨ 
ɩɥɚɧɚ-ɝɪɚɮɢɤɚ ɩɪɨɟɤɬɚ ɜ MS Office Project. 

3. ɑɬɨ ɬɚɤɨɟ ɜɟɯɚ? 

4. Ʉɚɤɢɟ ɜɢɞɵ ɥɨɝɢɱɟɫɤɢɯ ɫɜɹɡɟɣ ɢɫɩɨɥɶɡɭɸɬɫɹ ɜ MS Office 

Project? 

5. Ʉɚɤɢɟ ɬɢɩɵ ɪɚɛɨɬ ɢɫɩɨɥɶɡɭɸɬɫɹ ɜ MS Office Project? 

6. ɇɚ ɤɚɤɢɟ ɜɢɞɵ ɞɟɥɹɬɫɹ ɪɟɫɭɪɫɵ ɜ MS Office Project? 

7. ɇɚɡɨɜɢɬɟ ɫɨɫɬɚɜɥɹɸɳɢɟ ɫɬɨɢɦɨɫɬɢ ɩɪɨɟɤɬɚ. 
8. ɑɬɨ ɩɪɟɞɫɬɚɜɥɹɸɬ ɫɨɛɨɣ ɮɢɤɫɢɪɨɜɚɧɧɵɟ ɡɚɬɪɚɬɵ? 

 

 


